
 

 التنفيذي  المدير  تعيين لائحة

 آلية تعيين المدير التنفيذي وشؤونه الوظيفية. 

/ مهام المدير التنفيذي: 
ً
 أولا

 يتولى المدير التنفيذي الأعمال الإدارية كافة ومنها على وجه الخصوص: 

رسممممممممممممة وفمممممممممممما القم يممممممممممممة وفمممممممممممم  م ممممممممممممتويا ها ا ف  مممممممممممما ممممممممممممم  ال ياسممممممممممممة  .1

 ال امة وأهدافها ومتاب ة تنفيذه ب د اعتمادها. 

رسممممممممممممة أسمممممممممممم  وم مممممممممممماي   ل و مممممممممممممة القم يممممممممممممة   تت ممممممممممممار  ممممممممممممم  أ  مممممممممممما   .2

النظمممممممممممممما  وال وهممممممممممممممة التنفيذيممممممممممممممة وهممممممممممممممذه ال وهممممممممممممممة والإ ممممممممممممممرا  علممممممممممممممى تنفيممممممممممممممذها 

 ومرا بة مدى فاعليتها ب د اعتمادها.  

إعمممممممممممداد اللمممممممممممواوا الإجراويمممممممممممة والتنظيميمممممممممممة ال  ممممممممممممة ال ممممممممممم  ت مممممممممممم   يممممممممممما   .3

 يذها ب د اعتمادها. القم ية بأعمالها وتهقي  أهدافها ومتاب ة تنف

 تنفيذ أ ظمة القم ية ولواوهها و رارا ها وت ليما ها وت ميمها.  .4

تمممممممممممممموف   ا تياجمممممممممممممممات القم يمممممممممممممممة مممممممممممممممم  ال ممممممممممممممم ام  والم مممممممممممممممروعات والمممممممممممممممموارد  .5

 والتجه زات ال  مة. 

ا تممممممممممممم اا  واعمممممممممممممد اسممممممممممممم  مار الفممممممممممممماو  مممممممممممممم  أمممممممممممممموال القم يمممممممممممممة و ليمممممممممممممات  .6

 تف يلها. 

رسمممممممممممممممممة وتنفيمممممممممممممممممذ الخفممممممممممممممممما وال ممممممممممممممممم ام  التفويريمممممممممممممممممة والتدري يمممممممممممممممممة ال ممممممممممممممممم   .7

 تن ك  على ته  ن أداء من وبي القم ية وتفويرها.  

رسمممممممة سياسمممممممة مكتو مممممممة تمممممممنظة ال   مممممممة مممممممم  الم مممممممتفيدي  مممممممم  ومممممممدمات  .8

القم يمممممممممممممممة وت مممممممممممممممم  تقمممممممممممممممدية ال نايمممممممممممممممة ال  ممممممممممممممممة لهمممممممممممممممة والإعممممممممممممممم ن عنهممممممممممممممما ب مممممممممممممممد 

 اعتمادها.  

تزويممممممممممد الممممممممممو رت بالبيا ممممممممممات والم لومممممممممممات عمممممممممم  القم يممممممممممة وفمممممممممم  النممممممممممما    .9

و ارت والت ممممممماون دمممممممي إعمممممممداد التقمممممممارير الت ب يمممممممة وال مممممممنوية ب مممممممد الم تممممممممدت مممممممم  الممممممم 

عرضمممممممممها علمممممممممى مجلممممممممم  الإدارت واعتمادهممممممممما وتهمممممممممدي  بيا مممممممممات القم يمممممممممة بصمممممممممفة 

 دورية. 



 

الرفمممممممممم  بت  مممممممممميا أسممممممممممماء  بممممممممممار المممممممممممو ف ن دممممممممممي القم يممممممممممة  قلمممممممممم  الإدارت  .10

ممممممممممممممممم  تهديممممممممممممممممد لامممممممممممممممم  يا هة وم مممممممممممممممم وليا هة ل عتممممممممممممممممماد  وا رتقمممممممممممممممماء ب ممممممممممممممممدمات 

 القم ية.  

متاب ممممممممممممممة سمممممممممممممم   أعمممممممممممممممال القم يممممممممممممممة ووضمممممممممممممم  الم  ممممممممممممممرات لقيمممممممممممممما  الأداء  .11

وا  جممممممممممما ات فوهممممممممممما علمممممممممممى م مممممممممممتوى الخفممممممممممما والمممممممممممموارد والتهقممممممممممم  مممممممممممم  اتجاههممممممممممما 

  هو الأهدا  وم القة الم ك ت وإيجاد ال لول لها. 

م مممممممممممار ته دمممممممممممي إعمممممممممممداد التقمممممممممممارير الماليمممممممممممة وم مممممممممممرو  الموا  مممممممممممة التقديريمممممممممممة  .12

 عتمادها.  للقم ية  وفقا للم اي   الم ت  ت تمهيدا   

 إعداد التقوية الو يفي لل امل ن دي القم ية ورف ه  عتماده.   .13

 إلادار الت امية والت ليمات الخالاة ب    ال مل دي القم ية.  .14

تمممممممممممممممولي أما مممممممممممممممة مجلممممممممممممممم  الإدارت وإعمممممممممممممممداد جمممممممممممممممدول أعممممممممممممممممال اجتماعاتمممممممممممممممه  .15

 و تابة مهاضر القل ات وال مل على تنفيذ القرارات الصادرت عنه. 

الإ ممممممممرا  علممممممممى الأل ممممممممفة والمناسممممممممبات ال مممممممم  تقممممممممو   همممممممما القم يممممممممة كافممممممممة  .16

 وتقدية تقارير عنها. 

إعمممممممممداد التقمممممممممارير الدوريمممممممممة لأعممممممممممال القم يمممممممممة كافمممممممممة تو ممممممممم  الإ جممممممممما ات  .17

 والم و ات وسبل ع جها وتقديمها  قل  الإدارت  عتمادها. 

أي مهممممممممممممما  أومممممممممممممرى ي لممممممممممممم   هممممممممممممما مممممممممممممم   بمممممممممممممل مجلممممممممممممم  الإدارت دمممممممممممممي مجمممممممممممممال  .18

 اوتصالاه. 

/ للمدير ال
ً
 تنفيذي في سبيل انجاز المهام المناطة به الصلاحيات الآتية: ثانيا

ا تممممممممممممدام من مممممممممممموبي القم يممممممممممممة لإ همممممممممممماء أعمممممممممممممال والاممممممممممممة  همممممممممممما أو   ممممممممممممور  .1

مناسممممممممممممبات أو لقمممممممممممماءات أو  يممممممممممممارات او دورات أو    همممممممممممما و  مممممممممممم  ممممممممممممما تقت مممممممممممميه 

مصممممممممممممل ة ال مممممممممممممل و ممممممممممممما   يتجمممممممممممماو   ممممممممممممهرا دممممممممممممي ال ممممممممممممنة علممممممممممممى أ  تزيممممممممممممد الأيمممممممممممما  

 المتصلة ع  ع رت أيا . 

متاب مممممممممة  مممممممممرارات ت يمممممممممم ن المممممممممموارد ال  مممممممممرية ال  مممممممممممة بالقم يمممممممممة وإعممممممممممداد  .2

عقممممممممودهة ومتاب ممممممممة أعمممممممممالهة والرفمممممممم   قلمممممممم  الإدارت بتو يمممممممم  ال قممممممممود وإل ا همممممممما 

 و بول ا ستقا ت ل عتماد.  



 

 اعتماد تقارير الأداء.   .3

للممممممممممممدير ت ليممممممممممم  الممممممممممممو ف ن لتنفيمممممممممممذ جميممممممممممم  ال ممممممممممم ام  والأل مممممممممممفة علمممممممممممى  .4

 ا الم تمدت.  م توى القم ية وف  الخف

اعتممممممممممممماد إجممممممممممممما ات من مممممممممممموبي القم يمممممممممممممة كافممممممممممممة ب مممممممممممممد موافقممممممممممممة مجلممممممممممممم   .5

 الإدارت.  

تفممممممممممموي  لامممممممممممم  يات رتسممممممممممماء الأ  مممممممممممما  وفممممممممممم  الصمممممممممممم  يات الممنو ممممممممممممة  .6

 له.  

تفبيممممممم  ممممممممواد  وهمممممممة تنظمممممممية ال ممممممممل بالقم يمممممممة الم تممممممممدت مممممممم  مجلممممممم   .7

 الإدارت.  

/ علاقات العمل: 
ً
 ثالثا

 م املة المدير ب  ل  و  م   بل مجل  إدارت القم ية.   .8

إعفممممممممماء الممممممممممدير الو ممممممممم  ال مممممممممادي الممممممممم    لممارسمممممممممة  قو مممممممممه دون الم ممممممممما   .9

 بأجره. 

تمكممممممممم ن الممممممممممدير مممممممممم  أداء عملمممممممممه دمممممممممي الو ممممممممم  ا  مممممممممدد وفممممممممم  مممممممممما جممممممممماء دمممممممممي  .10

  ظا  ال مل ال  ودي.  

يجممممممممممممم  علمممممممممممممى الممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي تنفيمممممممممممممذ كافمممممممممممممة الت ليممممممممممممممات والأواممممممممممممممر  .11

يكممممم  دمممممي همممممذه الت ليممممممات مممممما الصمممممادرت مممممم  رتسممممماوه علمممممى الوجمممممه الأ ممممممل مممممما لمممممة 

 ي ال  النظا  أو ال قد أو الآدام ال امة أو ي رضه للخفر. 

يجمممممممم  علممممممممى المممممممممدير التنفيممممممممذي ا تمممممممم ا   ظممممممممة ومواعيممممممممد ال مممممممممل ويقصممممممممد  .12

 بذلك ا  افظة على  ظة ومواعيد ال مل ال الية والم تقبلية. 

يجممممممممممممم  علمممممممممممممى الممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي ا  افظمممممممممممممة علمممممممممممممى أمممممممممممممموال وممتل مممممممممممممات  .13

القم يمممممممممممممممة و قو هممممممممممممممما لممممممممممممممممدى ال  ممممممممممممممم  ووالامممممممممممممممة تلممممممممممممممممك الم ممممممممممممممملمة إليمممممممممممممممه وال مممممممممممممممم  

 ي ت دمها دي عمله. 

  يجممممممممممو  للمممممممممممدير القممممممممممم  بمممممممممم ن ال مممممممممممل بالقم يممممممممممة وأي عمممممممممممل أوممممممممممر إ   .14

 بأ ن  تابي م  لاا   الص  ية. 



 

يت ممممممممم ن علممممممممممى المممممممممممدير التنفيممممممممممذي ا  افظمممممممممة علممممممممممى أسممممممممممرار ال مممممممممممل وعلممممممممممى  .15

الخدمممممممممة   الم لومممممممممات ال مممممممم   ممممممممد تصممممممممل إليممممممممه بهكممممممممة و يفتممممممممه   مممممممم  ب ممممممممد تر ممممممممه

 ووالاة تلك ال   م   أ ها الإضرار بمصال  القم ية.  

علمممممممى الممممممممدير أ  ي مممممممت ل و يفتمممممممه أو ع  اتمممممممه دمممممممي تهقيممممممم  أيمممممممة م اسممممممم   .16

 شخصية مادية كا   أ  م نوية. 

/ ال اااااااااااااروق اللاااااااااااااي يجااااااااااااا  أن تتاااااااااااااو ر فاااااااااااااي الت ااااااااااااادم ل ااااااااااااا ل وظيفاااااااااااااة المااااااااااااادير 
ً
رابعاااااااااااااا

 التنفيذي: 

 أن ي ون س ودي القن ية.  .1

 أن ي ون كامل الأهلية الم ت  ت  رعا.  .2

 ( عا .  25أ  يقل عمره ع  ) .3

 ( سنوات دي ال مل الإداري. 3أن يمتلك و   ت   تقل ع  ) .4

 أ  تقل  هادته ع  ب الوريو .  .5

 لإدارت القم ية ب د تر يهه.  .6
ً
 أن ي ون متفر ا

/ آلية توظيف المدير التنفيذي: 
ً
 خامسا

ير القم يمممممممممممة برواسمممممممممممة ت مممممممممممكيل لقنمممممممممممة إعمممممممممممداد م ممممممممممماي   اوتيمممممممممممار وتر ممممممممممميا ممممممممممممد .1

ممممممممممم  أع مممممممممماء مجلمممممممممم  الإدارت  3روممممممممممد  مجلمممممممممم  الإدارت أو الأممممممممممم ن ال مممممممممما  وع مممممممممموية 

 وا ست ا ة بأهل ا وتصاص. 

الإعممممممممممممم ن ع ممممممممممممم  وسممممممممممممماول التوالامممممممممممممل ا جتمممممممممممممما ي الخالامممممممممممممة بالقم يمممممممممممممة ومو ممممممممممممم   .2

 م  إي اا ال روط والمزايا للو يفة.  القم ية ا لكت ولي

3.  .
ً
 تهديد فت ت الإع ن  منيا

  همممممممممممممما ال مممممممممممممم   الذاتيممممممممممممممة  .4
ً
اسممممممممممممممتقبال ولبممممممممممممممات التقممممممممممممممد  لو يفممممممممممممممة المممممممممممممممدير مرفقمممممممممممممما

للمتقمممممممدم ن ولامممممممور عممممممم  المممممممم ه ت ال لميمممممممة وال مممممممهادات المهنيمممممممة و مممممممهادات الخ ممممممم ت 

 والوثاو  الم ز ت للمهارات والقدرات القيادية ع   ا يميل فقا.  

 لمقد  الفل  إ  ار الكت ولي يفيد ولاول ولبه.  يرسل .5

جممممممممممممممراء ا وتبممممممممممممممارات المقننممممممممممممممة ممممممممممممممم   بممممممممممممممل اللقنممممممممممممممة تهديممممممممممممممد موعممممممممممممممد المقابلممممممممممممممة وإ  .6

 الم  لة. 



 

 فر  النتاو  وإع  ها.  .7

 اعتماد تر يهه بقرار إداري م  مجل  إدارت القم ية.  .8

 رف  مصو ات تر يهه للو ارت للموافقة     النظا .  .9

تسمممممممقيل الممممممممدير دمممممممي  ظممممممما  التأمينمممممممات ا جتماعيمممممممة ب مممممممد  صممممممموله علمممممممى موافقمممممممة  .10

 الو ارت على الت ي ن.  

ي  ممممممم  الممممممممدير التنفيمممممممذي لفتممممممم ت اوتبمممممممار ممممممممد ها ث ثمممممممة أ مممممممهر و  ته  ممممممم  منهممممممما  .11

فتمممممممممم ات الإجمممممممممما ات فيممممممممممما عممممممممممدا إجمممممممممما ات الأعيمممممممممماد أو أي  يممممممممممام  وممممممممممر باسممممممممممت ناء أيمممممممممما  

الرا ممممممممممة الأسممممممممممبوعية إ ا و  مممممممممم  ومممممممممم ل فتمممممممممم ت ا وتبممممممممممار وتبممممممممممدأ مممممممممممدت ا وتبممممممممممار ممممممممممم  

نمممممماء هممممممذه المممممممدت تممممممارير مبا ممممممرت ال مممممممل الف ليممممممة فمممممم  ا لممممممة ي  مممممم  لامممممم  ية المو مممممم  أث

 م افمممممممممأت يجمممممممممو  إ هممممممممماء ودمتمممممممممه و لهممممممممما مممممممممم  جا ممممممممم  القم يمممممممممة دون أي ت ممممممممموي  أو 

وعنممممممممد ثبمممممممموت لامممممممم  يته لل مممممممممل ته  مممممممم  فتمممممممم ت التجر ممممممممة ضممممممممم  مممممممممدت الخدمممممممممة دممممممممي 

 القم ية. 

 تحديد التعويضات المالية للمدير  

/ الأجور: 
ً
 أولا

يجمممممممم  دفمممممممم  أجممممممممر المممممممممدير التنفيممممممممذي وكممممممممل مبلمممممممم  م ممممممممته  لممممممممه بال ملممممممممة  .1

 للأ  ا  الواردت م   ظا  ال مل ال  ودي. 
ً
 ال  ودية وبقا

 ممممممممم  تممممممممارير مبا ممممممممرته ال مممممممممل  .2
ً
ي مممممممته  المممممممممدير التنفيممممممممذي راتبممممممممه اعتبممممممممارا

 ويُصُر  دي  هاية كل  هر مي دي. 

فقمممممممممممممممد أو إتممممممممممممممم   أو تمممممممممممممممدم     ت  التنفيمممممممممممممممذي دممممممممممممممميإ ا ت ممممممممممممممم   الممممممممممممممممدير  .3

 عممممممممم  وفمممممممممأ منمممممممممه 
ً
أو تمتلكهممممممممما القم يمممممممممة أو لمممممممممي دمممممممممي عهدتمممممممممه وكمممممممممان  لمممممممممك  ا ممممممممم ا

م الفتممممممممممه ت ليمممممممممممات لامممممممممما   الصمممممممممم  ية ولممممممممممة يكمممممممممم    يجممممممممممة لخفممممممممممأ ال  مممممممممم  أو 

 عمممممم   مممممموت  مممممماهرت  جمممممما  للقم يممممممة أن تقتفمممممم  ممممممم  أجممممممره وفمممممم  ممممممما جمممممماء دممممممي 
ً
 ا مممممم ا

  ظا  ال مل ال  ودي. 

  يجمممممممممو    مممممممممة أي مبلممممممممم  مممممممممم  أجمممممممممور الممممممممممدير التنفيمممممممممذي لقممممممممماء  قمممممممممو   .4

والامممممممة دون موافقمممممممة وفيمممممممة منمممممممه   إ  دمممممممي ال ممممممما ت المممممممواردت مممممممم   ظممممممما  ال ممممممممل 

 ال  ودي. 



 

  يجمممممممو  )دممممممممي جميمممممممم  الأ مممممممموال( أن تزيمممممممد ل ممممممممبة المبممممممممال  ا   ممممممممومة علممممممممى  .5

 صمممممممم  أجممممممممر المممممممممدير التنفيممممممممذي الم ممممممممته   ممممممممما لممممممممة ي  مممممممم  لممممممممدى هي ممممممممة ت مممممممموية 

الخ فمممممممات ال ماليمممممممة إم مممممممان الزيمممممممادت دمممممممي ال  مممممممة علمممممممى تلمممممممك الن مممممممبة  أو ي  ممممممم  

ذه ال الممممممة لممممممدجها  اجممممممة المممممممدير التنفيممممممذي إلممممممى أ  مممممم  ممممممم   صمممممم  أجممممممره  ودممممممي همممممم 

الأو ممممممم ت   يُلُمعفمممممممذ الممممممممدير التنفيمممممممذي أ  ممممممم  مممممممم  ث ثمممممممة أر ممممممما  أجمممممممره مهمممممممما كمممممممان 

 الأمر. 

يُرا ممممممممى عنممممممممد ا تفمممممممما  جممممممممزء ممممممممم  أجممممممممر المممممممممدير التنفيممممممممذي بالقم يممممممممة ممممممممما  .6

 جاء م   ظا  ال مل ال  ودي. 

/ الروات :    
ً
 ثانيا

 الرات  الأساس   تهدده اللقنة المن قدت برواسة رود  مجل  الإدارت 

 

/ العلاوة:  
ً
 ثالثا

% ( مممممممممم  الراتممممممممم  الأساسممممممممم    و  مممممممممت ط 10• ي مممممممممته  الممممممممممدير عممممممممم وت سمممممممممنوية بن مممممممممبة  ) 

 لمنا ال  وت أن ي ون  د أمض   سنة على ت يدنه. 

/ البدلات: 
ً
 رابعا

 يصر  للمدير بدل  قل  هري     .1

%( 25يمممممممممممنا الممممممممممممدير بمممممممممممدل سمممممممممممك  بهممممممممممد أعلمممممممممممى ث ثمممممممممممة  مممممممممممهور بن مممممممممممبة)  .2

م دمممممممي ال مممممما  مممممممما لممممممة يممممممموفر لممممممه ال مممممممك  ويصمممممممر  %( للأعممممممز 10للمتممممممزو  ول مممممممبة) 

 على أسا    ا  هري م  الرات . 

/ بدل الانتداب:  
ً
 خامسا

صمممممممممممر  للممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي المنتمممممممممممدم داومممممممممممل المملكمممممممممممة بمممممممممممدل ا تمممممممممممدام يُ  .1

% مممممممممممم  راتبمممممممممممه الأساسممممممممممم   ال مممممممممممهري أجهمممممممممممما 5ريمممممممممممال عممممممممممم  اليمممممممممممو  الوا مممممممممممد أو  250

 أ ل. 

يُصممممممممممممممممممر  للمممممممممممممممممممدير التنفيممممممممممممممممممذي المنتممممممممممممممممممدم وممممممممممممممممممار  المملكممممممممممممممممممة ال ر يممممممممممممممممممة  .2

% مممممممممم  راتبمممممممممه 10ريمممممممممال عممممممممم  اليمممممممممو  الوا مممممممممد أو  500ال ممممممممم ودية بمممممممممدل ا تمممممممممدام 

 الأساس   ال هري أجهما أ ل. 



 

 مممممممة مممممممم  المدينمممممممة ال ممممممم  تقممممممم  150يجممممممم  أ  تقمممممممل م مممممممافة ا  تمممممممدام عممممممم   .3

 دي  فا ها القم ية. 

 علممممممممممى  .4
ً
 وإيابمممممممممما

ً
نتممممممممممدم تممممممممممذ رت سممممممممممفر  هابمممممممممما

ُ
يُمممممممممممنا  للمممممممممممدير التنفيممممممممممذي الم

 الدرجة ال يا ية. 

تممممممموفر ر لمممممممة جويمممممممة أو مفمممممممار بالمدينمممممممة المنتمممممممدم إلوهممممممما الممممممممدير  عنمممممممد عمممممممد  .5

وجممممممم  ت وي مممممممه عممممممم  ت مممممممالي  النقمممممممل بمممممممما يُ مممممممادل  يممممممممة أ مممممممرم مفمممممممار للمدينمممممممة 

نتدم إلوها. 
ُ
 الم

ُ تدابمممممممه ت ب مممممممة  ممممممممو   ا  تمممممممدام الم ممممممممول بمممممممه  .6
ُ
يجممممممم  علمممممممى الممممممممدير عنمممممممد ا

 لدى القم ية.

  

/ المكا ئات:  
ً
 سادسا

• ي ممممممممون مممممممممنا الم افمممممممملإت علممممممممى أسمممممممما  تقممممممممدير مجلمممممممم  الإدارت لن مممممممماط المممممممممدير وجممممممممده و 

موا بتمممممممه ودرجمممممممة إتقا مممممممه لل ممممممممل المنممممممموط بمممممممه وإ تاجمممممممه وتفا يمممممممه دمممممممي ال ممممممممل و لمممممممك بنممممممماء 

 على تولاية رود  ا قل  أو  اوبه. 

  

/ التدري  والتأهيل: 
ً
 سابعا

  هد  سياسة التدري  دي القم ية بصفه عامة إلى ما يلي:  .1

لممممممممى درجممممممممة تمكنممممممممه ممممممممم  أداء واجبممممممممات رفمممممممم  م ممممممممتوى الأداء لممممممممدى المممممممممدير إ  –

 ال مل على أف ل وجه ورف   فاءته الو يفية. 

 هي مممممممممممة الممممممممممممدير لأتبممممممممممما  أسممممممممممملوم جديمممممممممممد دمممممممممممي ال ممممممممممممل أو اسمممممممممممت مال   ت  –

  دي ة. 

 منص  المدير يهتا    له إلى إعداد و تدري  واص.  –

 ته  ن وتفوير البد ة الإدارية دي القم ية.  –

 توو ن التدري  دي الم س ة م  و ل تأهيل المدير.  –

يلتممممممممز  المممممممممدير أن ي مممممممممل لممممممممدى القم يممممممممة فتمممممممم ت ت ممممممممادل فتمممممممم ت التممممممممدري  أو  .2

ا لتمممممممممزا  بمممممممممرد كافمممممممممة مممممممممما لامممممممممر  عليمممممممممه وأ فقتمممممممممه القم يمممممممممة علمممممممممى تدريبمممممممممه وممممممممم ل 



 

فتممممممممممم ت التمممممممممممدري  عممممممممممم  الممممممممممممدت ال ممممممممممم  لمممممممممممة يق مممممممممممها بال ممممممممممممل دمممممممممممي القم يمممممممممممة بمممممممممممما   

 يت ار  م   ظا  ال مل ال  ودي. 

ير ممممممممم  واجبممممممممات ال مممممممممل سممممممممواء داوممممممممل ي ت مممممممم  التممممممممدري  بالن ممممممممبة للمممممممممد .3

أو وممممممممممممممار  أو ممممممممممممممات الممممممممممممممدوا  الرسمممممممممممممم    وي ممممممممممممممون  لممممممممممممممك ضممممممممممممممم  إوممممممممممممممار الخفممممممممممممممة 

 المرسومة م   بل لاا   الص  ية بالقم ية. 

ي مممممممممممممممون التمممممممممممممممدري  للممممممممممممممممدير عممممممممممممممم  وريممممممممممممممم    مممممممممممممممور دورات تدري يمممممممممممممممة أو  .4

 مممممممممدوات مت صصممممممممممة أو عمممممممممم  وريمممممممممم  ال ممممممممممل بقصممممممممممد ا   ممممممممممام الخ مممممممممم ت بهيمممممممممم  

 ي ون التدري  دي أ د الأجهزت الم هلة سواء دي داول المملكة أو وارجها. 

تشمممممممممق  القم يمممممممممة الممممممممممدير علمممممممممى التهصممممممممميل ال ل ممممممممم  والتمممممممممدري  وتهفمممممممممزه  .5

علمممممممممى  لمممممممممك وتتهممممممممممل القم يمممممممممة جميممممممممم  المصممممممممماري  ال  ممممممممممة داومممممممممل المملكمممممممممة أو 

 وارجها المت لقة بال ملية التدري ية. 

ي ممممممممممممم  مجلممممممممممممم  الإدارت أو مممممممممممممم  يفوضمممممممممممممه اللمممممممممممممواوا الداوليمممممممممممممة لتمممممممممممممدري   .6

 وتفوير  فاء هة ومصاري  و د ت التدري . المو ف ن 

   

/ ساعات العمل: 
ً
 ثامنا

فيممممممممممما   يت ممممممممممار  ممممممممممم  أ  مممممممممما   ظمممممممممما  ال مممممممممممل ال مممممممممم ودي ت ممممممممممون أيمممممممممما   .1

ال ممممممممممممل وم مممممممممممة أيممممممممممما  دمممممممممممي الأسمممممممممممبو  وي مممممممممممون  يمممممممممممومي القم مممممممممممة وال ممممممممممم   أيممممممممممما  

( سممممممممماعة فممممممممممي 40الرا مممممممممة الأسمممممممممبوعية وي مممممممممون ال مممممممممد الأدلمممممممممذ ل ممممممممماعات ال ممممممممممل)

فمممممممممممممم  إلممممممممممممممذ 
ُ
 
ُ
 وممممممممممممم ل  مممممممممممممهر رم مممممممممممممان المبمممممممممممممار   6الأسممممممممممممممبو  ت

ً
سممممممممممممماعات يوميممممممممممممما

 للم لم ن. 

مممممممممممممممم  عمممممممممممممممد  الإوممممممممممممممم ل بنظممممممممممممممما  ال ممممممممممممممممل ال ممممممممممممممم ودي يجمممممممممممممممو  لصممممممممممممممما    .2

الصمممممممم  ية تهديممممممممد أو ممممممممات بدايممممممممة و هايممممممممة الممممممممدوا  الرسمممممممم   وفمممممممم  ممممممممما تقت مممممممميه 

 مصل ة ال مل بالقم ية.  

يت ممممممممممممم ن علمممممممممممممى الممممممممممممممدير أن يه مممممممممممممر لل ممممممممممممممل دمممممممممممممي   ممممممممممممم  سممممممممممممماعات ال ممممممممممممممل  .3

 ا  إليه      اجة ال مل.  الرسمية دي  الة ا  تي



 

يجممممممممو  الت ليمممممممم  بال مممممممممل وممممممممار  و مممممممم  الممممممممدوا  وفقمممممممما ل  تياجممممممممات  ممممممممما  .4

يجمممممممممو  الت ليمممممممممم  بال مممممممممممل دمممممممممي أيمممممممممما  ال فمممممممممم ت الأسمممممممممبوعية والأعيمممممممممماد الرسمممممممممممية 

مممممممممممما تتفلبمممممممممممه مصمممممممممممل ة  و نممممممممممماءا علمممممممممممىو لمممممممممممك ضمممممممممممم  الإعتممممممممممممادات دمممممممممممي الم زا يمممممممممممة 

ال مممممممممممممممممل  وي مممممممممممممممم  روممممممممممممممممد    اومممممممممممممممم  القم يممممممممممممممممة القواعممممممممممممممممد الخالاممممممممممممممممة ب ممممممممممممممممروط 

الت ليمممممممممممم  بال مممممممممممممل الإضممممممممممممادي وتهديممممممممممممد سمممممممممممماعاته والأيمممممممممممما  ال  مممممممممممممة لممممممممممممذلك ثممممممممممممة 

 ي ر  على مجل  الإدارت  عتماده.  

دمممممممي أيممممممما  ال ممممممممل الرسممممممممية يممممممممنا الم لفمممممممون  الإضمممممممافية:سممممممماعات ال ممممممممل  .5

بال ممممممممل الإضمممممممادي أجمممممممرا إضمممممممافيا ي مممممممادل الراتممممممم  ال مممممممادي لل ممممممماعات ال ممممممم  عملهممممممما 

)الراتممممممم  ال مممممممهري    ال ممممممماعة:ر دمممممممي ايممممممما  ال ممممممممل الرسممممممممية وته  ممممممم   يممممممممة أجممممممم 

 .240تق ية ( 1

دمممممممممممي أيممممممممممما  الإجممممممممممما ات الأسمممممممممممبوعية يممممممممممممنا الم لفمممممممممممون بال ممممممممممممل الإضمممممممممممادي أجمممممممممممرا إضمممممممممممافيا  -

%(ممممممممممم  الراتمممممممممم  ال ممممممممممادي لل مممممممممماعات ال مممممممممم  عملهمممممممممما وته مممممممممم   يمممممممممممة أجممممممممممر 1 5)ي ممممممممممادل 

 . 240( تق ية 1 50ال اعة )الرات  ال هري   

دمممممممممي أيممممممممما  إجممممممممما ات الأعيممممممممماد يممممممممممنا الم لفمممممممممون بال ممممممممممل الإضمممممممممادي أجمممممممممرا إضمممممممممافيا ي مممممممممادل  -

ضممممممممممم   الراتممممممممممم  ال مممممممممممادي لل ممممممممممماعات ال ممممممممممم  عملهممممممممممما وته  ممممممممممم   يممممممممممممة أجمممممممممممر ال ممممممممممماعة 

 . 240تق ية ( 2)الرات  ال هري تق ية   

يجمممممممممممممو  لصممممممممممممما   الصممممممممممممم  ية عمممممممممممممد  التقيمممممممممممممد بأ  ممممممممممممما   ظممممممممممممما  ال ممممممممممممممل  .6

 ال  ودي دي ال ا ت الآتية:

و فمممممممممممممممل ال  مممممممممممممممابات  القمممممممممممممممرد ال مممممممممممممممنوي  وإعمممممممممممممممداد الم زا يمممممممممممممممة  والتصمممممممممممممممفية  أعممممممممممممممممال-أ 

وا سممممممممممت داد للبيمممممممممم  بأثمممممممممممان م ف ممممممممممة وا سممممممممممت داد للموسممممممممممة ب ممممممممممرط أ  يزيممممممممممد عممممممممممدد 

 دي ال نة.
ً
 الأيا  ال   ي  ل فوها المدير التنفيذي على ث ث ن يوما

إ ا كممممممممممان ال مممممممممممل لمنمممممممممم  و ممممممممممو   مممممممممماد  وفممممممممممر  أو إلامممممممممم ا ممممممممممما ل ممممممممممأ عنممممممممممه  أو ت دممممممممممي -م 

 و ارت مهققة لمواد  ابلة للتل .

 ن ال   يل بقصد مواجهة ض ا عمل     عادي.إ ا كا- 

الأعيممممممماد والمواسمممممممة والمناسمممممممبات الأومممممممرى والأعممممممممال الموسممممممممية ال ممممممم  تهمممممممدد بقمممممممرار مممممممم  -د

 مجل  الإدارت.



 

و  يجمممممممممو  دمممممممممي جميممممممممم  ال ممممممممما ت المتقدممممممممممة أن تزيمممممممممد سممممممممماعات ال ممممممممممل الف ليمممممممممة علمممممممممى -همممممممممم 

 ع ر ساعات دي اليو   أو ست ن ساعة دي الأسبو . 

/ الإج 
ً
 ازات:  تاسعا

ي مممممممممممته  الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي عممممممممممم  كمممممممممممل عممممممممممما  إجممممممممممما ت سمممممممممممنوية مي ديمممممممممممة  .1

 وت مممممممون الإجممممممما ت مدفوعمممممممة الأجمممممممر ويجمممممممو  لمممممممه ب مممممممد موافقمممممممة 
ً
ممممممممد ها ث ثمممممممون يومممممممما

لامممممممممما   الصممممممممممم  ية تجزومممممممممممة رلاممممممممممميد إجا تمممممممممممه إلمممممممممممى ثممممممممممم   ممممممممممممرات وممممممممممم ل ال ممممممممممما  

الوا ممممممد بهيمممممم    تقممممممل مممممممدت كممممممل إجمممممما ت عمممممم  وم ممممممة أيمممممما  متصمممممملة  ممممممما يجممممممو  

لمممممممه ال صمممممممول علمممممممى إجممممممما ت عرضمممممممية متقف مممممممة   تزيمممممممد ممممممممد ها عممممممم  وم مممممممة أيممممممما  

دممممممي ال ممممممنة علممممممى أن ته  مممممم  ممممممم  رلامممممميد إجا تممممممه ال ممممممنوية و  يهمممممم  لممممممه التمتمممممم  

ب جا تممممممممه ال ممممممممنوية إ ا لممممممممة يكمممممممممل سممممممممتة أ ممممممممهر متوالامممممممملة ممممممممم  تممممممممارير مبا ممممممممرته 

 ال مل لدى القم ية. 

يجممممممممم  أن يتمتممممممممم  الممممممممممدير التنفيمممممممممذي ب جا تمممممممممه دمممممممممي سمممممممممنة اسمممممممممتهقا ها و   .2

 عمممممممم  ال صممممممممول علوهمممممممما يجممممممممو  ال
ً
 عوضمممممممما

ً
  قممممممممديا

ً
نممممممممزول عنهمممممممما أو أن يتقاعمممممممم   بممممممممد 

 أثناء ودمته. 

للممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي بموافقمممممممممممة لاممممممممممما   الصممممممممممم  ية أن ي جمممممممممممل إجا تمممممممممممه  .3

 منها إلى ال نة التالية. 
ً
 ال نوية أو أياما

لصممممممما   الصممممممم  ية  ممممممم  تأجيمممممممل إجممممممما ت الممممممممدير التنفيمممممممذي ب مممممممد  هايمممممممة  .4

سمممممممممممممنة إسمممممممممممممتهقا ها إ ا ا ت ممممممممممممم   مممممممممممممرو  ال ممممممممممممممل  لمممممممممممممك لممممممممممممممدت   تزيمممممممممممممد علمممممممممممممى 

 فممممممممممممم  ا ا ت ممممممممممممم   مممممممممممممرو  ال ممممممممممممممل اسمممممممممممممتمرار التأجيمممممممممممممل وجممممممممممممم  
ً
ت ممممممممممممم  ن يومممممممممممممما

التنفيمممممممممذي  تابمممممممممة علمممممممممى أ  يت مممممممممدى التأجيمممممممممل  موافقمممممممممة الممممممممممديرال صمممممممممول علمممممممممى 

  هاية ال نة لتالية ل نة استهقا  الإجا ت. 

للمممممممممدير التنفيممممممممذي ال مممممممم  دممممممممي ال صممممممممول علممممممممى أجممممممممرت عمممممممم  أيمممممممما  الإجمممممممما ت  .5

ل ممممممممممل  بمممممممممل إسمممممممممت ماله لهممممممممما و لمممممممممك بالن مممممممممبة إلمممممممممى الممممممممممدت الم مممممممممتهقة إ ا تمممممممممر  ا 

ال مممممممم  لممممممممة يهصممممممممل علممممممممى إجا تممممممممه عنهمممممممما  ممممممممما ي ممممممممته  أجممممممممرت الإجمممممممما ت عمممممممم  أجممممممممزاء 

  ال مل.ال نة بن بة ما   اه منها دي 

 ويه    الأجر على أسا  أور أجر كان يتقاضاه المدير عند تر  ال مل. 



 

للممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممذي ال مممممممممممممممم  دمممممممممممممممي إجممممممممممممممما ت بممممممممممممممممأجر كاممممممممممممممممل دمممممممممممممممي الأعيمممممممممممممممماد  .6

 والمناسبات ال   يهددها مجل  الإدارت.  

 الممممممممة  أيمممممممما  دمممممممميللمممممممممدير التنفيممممممممذي ال مممممممم  دممممممممي إجمممممممما ت بممممممممأجر لمممممممممدت ث ثممممممممة  .7

أو دممممممممي  الممممممممة وفممممممممات  وجممممممممه أو   واجممممممممه و دت مولممممممممود لممممممممه ووم ممممممممة أيمممممممما  لمناسممممممممبة 

أ ممممممممد ألاممممممممموله أو فروعمممممممممه علمممممممممى أن تُلُم مممممممممد  الوثممممممممماو  الم يمممممممممدت لل ممممممممما ت الم مممممممممار 

 إلوها.  

 ممممممممممم  دمممممممممممي ال صمممممممممممول علمممممممممممى إجممممممممممما ت بمممممممممممأجر   تقمممممممممممل للممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي ال .8

 بمممممما فوهممممما إجممممما ت عيمممممد 
ً
ممممممد ها عممممم  ع مممممرت أيممممما  و  تزيمممممد علمممممى وم مممممة ع مممممر يومممممما

الأضمممممممملأى و لممممممممك لأداء فري ممممممممة المممممممممم لمممممممممرت وا ممممممممدت ومممممممموال مممممممممدت ودمتممممممممه إ ا لممممممممة 

يكمممممممم  أداهمممممممما ممممممممم   بممممممممل ويُلُم ممممممممت ط  سممممممممتهقا  هممممممممذه الإجمممممممما ت أن ي ممممممممون المممممممممدير 

  د أمض   دي ال مل لدى لاا   ال مل سنت ن متصلت ن على الأ ل.   

للممممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممممذي ال الامممممممممممممممل علمممممممممممممممى موافقمممممممممممممممة لاممممممممممممممما   الصممممممممممممممم  ية  .9

ال مممممممم  دممممممممي إجمممممممما ت بممممممممأجر كامممممممممل لتأديممممممممة الإمتهممممممممان  با    مممممممماملإ مممممممممال دراسممممممممته 

عممممممم  سمممممممنة   ممممممم  ُ لُمعمممممممادت تهمممممممدد ممممممممد ها ب مممممممدد أيممممممما  الإمتهمممممممان الف ليمممممممة إمممممممما إ ا 

دمممممممي إجممممممما ت   ممممممم التنفيمممممممذي الكمممممممان الإمتهمممممممان عممممممم  سمممممممنة م مممممممادت في مممممممون للممممممممدير 

ولصمممممممممممما   الصمممممممممممم  ية أن يفلمممممممممممم  ممممممممممممم  المو مممممممممممم   الإمتهممممممممممممان دون أجممممممممممممر لأداء 

تقممممممدية الوثمممممماو  الم يممممممدت لفلمممممم  الإجمممممما ت و ممممممذلك ممممممما يممممممدل علممممممى أداوممممممه ل متهممممممان 

 وعلى المدير 

 علممممممممممممى 
ً
التنفيممممممممممممذي أن يتقممممممممممممد  بفلمممممممممممم  الإجمممممممممممما ت  بممممممممممممل موعممممممممممممدها ب م ممممممممممممة ع ممممممممممممر يوممممممممممممما

ر  مممممممممم  الأ مممممممممل  ُ د الإمتهمممممممممان مممممممممم  عمممممممممد   ويُهمممممممممُ أجمممممممممر همممممممممذه الإجممممممممما ت إ ا ث ممممممممم  أ مممممممممه لمممممممممة يمممممممممُ

 الإو ل بالم اولة التأدي ية.  

للممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي المممممممممممذي ي  ممممممممممم  مرضمممممممممممه ال ممممممممممم  دمممممممممممي إجممممممممممما ت مرضمممممممممممية  .10

 
ً
 الأولممممممممممى و   ثممممممممممة أر مممممممممما  الأجممممممممممر عمممممممممم  ال ممممممممممت ن يوممممممممممما

ً
بممممممممممأجر عمممممممممم  ال  ثمممممممممم ن يوممممممممممما

 ال مممممممممم  تلممممممممممي  لممممممممممك ومممممممممم ل ال ممممممممممنة الوا ممممممممممدت 
ً
التاليممممممممممة ودون أجممممممممممر لل  ثمممممممممم ن يوممممممممممما

الوا ممممممممممدت جمممممممممما ت متصممممممممملة أ  متقف ممممممممممة ويُقُصمممممممممد بال ممممممممممنة سمممممممممواءً كا مممممممممم  همممممممممذه الإ 

 ال   تبدأ م  تارير أول إجا ت مرضية.  ال نة



 

للممممممممممممدير ال ممممممممممم  دمممممممممممي إجممممممممممما ت وارومممممممممممة مدفوعمممممممممممة الأجمممممممممممر لفتممممممممممم ت   تتجممممممممممماو   .11

وم مممممممة أيممممممما  دمممممممي ال مممممممنة تبمممممممدأ ببدايمممممممة ال ممممممما  الممممممممي دي وت مممممممقا جمي ممممممما أو مممممممما 

تبقمممممممذ منهممممممما بنهايمممممممة ال ممممممما  و لمممممممك  ظمممممممرا للظمممممممرو  ال ممممممم  يقمممممممدرها المممممممرود  المبا مممممممر 

علممممممممى أ  تزيممممممممد تلممممممممك الإجمممممممما ت عمممممممم  ث ثممممممممة أيمممممممما  دممممممممي المممممممممرت الوا ممممممممدت وعلممممممممى المممممممممدير 

 تقدية ما ي     اجته إلى تلك الإجا ت عند عودته. 

يجمممممممممو  دمممممممممي  ممممممممما ت ال مممممممممرورت  فممممممممم  إجممممممممما ت الممممممممممدير علمممممممممى أ  ي مممممممممل  لمممممممممك  .12

 بهقه دي تأجيل الأيا  المتبقية م  إجا ته لل نة التالية فقا. 

  للمممممممممممدير أثنمممممممممماء تمت ممممممممممه ب جا تممممممممممه المنصمممممممممموص علوهمممممممممما أن ي مممممممممممل   يجممممممممممو  .13

الممممممممدير  مممممممد ومممممممال   لمممممممك يمممممممتة تفبيممممممم   ث ممممممم  أنلمممممممدى لاممممممما   عممممممممل  ومممممممر فممممممم  ا 

 ما ينص عليه  ظا  ال مل  هذا الخصوص.  

ي مممممممممممممته  المو ممممممممممممم    ممممممممممممم  مممممممممممممما يمممممممممممممنص عليمممممممممممممه  ظممممممممممممما  ال ممممممممممممممل إجممممممممممممما ت  .14

 مرضيه على الوجه التالي: 

 بأجر كامل.  الأولى:ال  ثون يوما  •

 ث ثة أر ا  الأجر.   التالية:ال تون يوما  •

وب ممممممممممممد  لممممممممممممك تنظممممممممممممر الإدارت دممممممممممممي إ تمممممممممممممال إسممممممممممممتمرار المو مممممممممممم  أو ا همممممممممممماء  •

 ودماته ب د إس نفا  كامل رلايده م  الإجا ات ال ادية. 

ي تممممممممممممد المممممممممممرود  او  اوبمممممممممممه الإجممممممممممما ت المرضمممممممممممية بنممممممممممماءا علمممممممممممى تقريمممممممممممر مممممممممممم   •

ك ممممممممم  القهممممممممة الفبيممممممممة ا ختصمممممممممة ال مممممممم  تهمممممممممددها القم يممممممممة ب مممممممممد تو يمممممممم  ال

  ا ختص.الفب  على المري  وإ  ار تقرير م  الفبد  

/ قواعد التأدي :  
ً
 عاشرا

القممممممممممممزاءات التأدي يممممممممممممة ال مممممممممممم  يجممممممممممممو  لصمممممممممممما   الصمممممممممممم  ية بالقم يممممممممممممة تو ي همممممممممممما علممممممممممممى 

 المدير التنفيذي على أن ت ون وف  ال  ل ل التالي: 

التن يممممممه: وهممممممو تمممممممذ     ممممممفر  يوجمممممممه إلممممممى الممممممممدير ممممممم   بمممممممل رود ممممممه ي مممممممار  .1

فيمممممممه إلمممممممى ا خالفمممممممة ال ممممممم  إرتكاهممممممما الممممممممدير ويفلممممممم  منمممممممه التقيمممممممد بالنظممممممما  والقيممممممما  

 بواجباته على وجه ص يا. 



 

وهمممممممممممو  تمممممممممممام يوجمممممممممممه إلمممممممممممى الممممممممممممدير دمممممممممممي  المممممممممممة إرت ابمممممممممممه  الكتمممممممممممابي:الإ مممممممممممذار  .2

م الفمممممممة مت مممممممم  لفممممممم   ظمممممممره إلمممممممى ا خالفمممممممة وإلمممممممى إم مممممممان ت رضمممممممه لقمممممممزاء أ مممممممد 

 دي  الة إستمرار ا خالفة أو تكرارها. 

 مممممممون به مممممممة جمممممممزء مممممممم  أجمممممممر الممممممممدير يتممممممم اوا بممممممم ن اجمممممممر يمممممممو  ال راممممممممة: وت .3

 كامل وأجر وم ة أيا  ع  ا خالفة الوا دت.  

وهمممممممو منممممممم  الممممممممدير مممممممم  ممارسمممممممة عملمممممممه  أجمممممممر:الإيقممممممما  عممممممم  ال ممممممممل دون  .4

مممممممممممممدت ممممممممممممم  الممممممممممممزم  دون أن يتقاعمممممممممممم   عنهمممممممممممما أجممممممممممممر أو ت مممممممممممموي  ويفممممممممممممر  هممممممممممممذا 

 القزاء م  يو  إلى وم ة أيا . 

ال رمممممممممان ممممممممم  ال مممممممم وت أو تأجيلهمممممممما لمممممممممدت   تزيممممممممد علممممممممى سممممممممنة م مممممممم  كا مممممممم   .5

 مقررت م  لاا   الص  ية. 

تأجيممممممممممممل الت  يممممممممممممة مممممممممممممدت   تزيممممممممممممد علممممممممممممى سممممممممممممنة م مممممممممممم  كا مممممممممممم  مقممممممممممممررت ممممممممممممم   .6

 لاا   الص  ية. 

الإيقمممممممما  عمممممممم  ال مممممممممل ممممممممم  ال رمممممممممان ممممممممم  الأجممممممممر وهممممممممو منمممممممم  المممممممممدير ممممممممم   .7

ممارسمممممممممممة عملمممممممممممه ممممممممممممدت مممممممممممم  المممممممممممزم  دون أن يتقاعممممممممممم   عنهممممممممممما أجمممممممممممر أو ت ممممممممممموي  

 م  يو  إلى وم ة أيا .  ويفر  هذا القزاء 

و  ت مممممممممممم  إ همممممممممممماء ودمممممممممممممة المممممممممممممدير  الم افممممممممممممأت:الفصممممممممممممل ممممممممممممم  الخدمممممممممممممة ممممممممممممم   .8

ب مممممممممم   ارت ابممممممممممه م الفممممممممممة ممممممممممم  ا خالفممممممممممات المنصمممممممممموص علوهمممممممممما   تمنمممممممممم  لاممممممممممر  

 كامل الم افأت الم تهقة ع  مدت ودمته      ظا  ال مل.  

  يجمممممممممو  لصممممممممما   الصممممممممم  ية أن يو ممممممممم  علمممممممممى الممممممممممدير التنفيمممممممممذي جمممممممممزاءً  .9

     وارد دي هذا ال وهة أو دي  ظا  ال مل.  

  يجممممممممممممو  ت ممممممممممممديد القمممممممممممممزاء دممممممممممممي  المممممممممممممة تكممممممممممممرار ا خالفمممممممممممممة إ ا كممممممممممممان  مممممممممممممد  .10

ا قضممممممم   علمممممممى ا خالفمممممممة ال مممممممابقة ماومممممممة وثمممممممما ون يومممممممما مممممممم  تمممممممارير إبممممممم   الممممممممدير 

 التنفيذي بتو ي  القزاء عليه ع  تلك ا خالفة.  

ارتكبمممممممممممه   يجمممممممممممو  تو يممممممممممم  جمممممممممممزاء تمممممممممممأديب  علمممممممممممى الممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي لأممممممممممممر  .11

 بالقم يمممممممممممممة أو بأصممممممممممممم ام 
ً
ومممممممممممممار  من ممممممممممممملإت القم يمممممممممممممة مممممممممممممما لمممممممممممممة يكممممممممممممم  متصممممممممممممم 

الصممممممم  ية فوهممممممما.  مممممممما   يجمممممممو  أن يو ممممممم  علمممممممى الممممممممدير التنفيمممممممذي عممممممم  ا خالفمممممممة 



 

الوا ممممممممدت  رامممممممممة تزيممممممممد  يمتهمممممممما عمممممممم  أجممممممممرت وم ممممممممة أيمممممممما . و  تو يمممممممم  أ  مممممممم  ممممممممم  

جممممممممممممممزاء وا ممممممممممممممد علممممممممممممممى ا خالفممممممممممممممة الوا ممممممممممممممدت  و  أن تقتفمممممممممممممم  ممممممممممممممم  أجممممممممممممممره وفمممممممممممممماءً 

لل راممممممممات ال ممممممم  تو ممممممم  عليمممممممه أ  ممممممم  مممممممم  أجمممممممر وم مممممممة أيممممممما  دمممممممي ال مممممممهر الوا مممممممد  

 و  أن تزيد مدت إيقافه ع  ال مل دون أجر على وم ة أيا  دي ال هر. 

  يجممممممممو  تو يمممممممم  جممممممممزاء تممممممممأديب  علممممممممى المممممممممدير التنفيممممممممذي إ  ب ممممممممد إب  ممممممممه  .12

 تابممممممة بممممممما ل مممممم  إليممممممه واسممممممتجوابه وتهقيمممممم  دفاعممممممه وإثبممممممات  لممممممك دممممممي مه ممممممر 

ه الخممممممممممممممماص. ويجمممممممممممممممو  أن ي مممممممممممممممون ا سمممممممممممممممتجوام  مممممممممممممممفاهه دمممممممممممممممي يمممممممممممممممود  دمممممممممممممممي ملفممممممممممممممم 

ا خالفممممممممات ال  مممممممميفة ال مممممممم    يت ممممممممدى القممممممممزاء المفممممممممرو  علممممممممى مرتكاهمممممممما الإ ممممممممذار 

علممممممى أن ي  مممممم   لممممممك دممممممي  وا ممممممد أو ال راممممممة با تفمممممما  ممممممما   يزيممممممد علممممممى أجممممممر يممممممو  

 ا   ر.  

  تابمممممممممة يجممممممممم  أن يبلممممممممم  الممممممممممدير التنفيمممممممممذي بقمممممممممرار تو يممممممممم  القمممممممممزاء عليمممممممممه  .13

 ف  سمممممممل المممممممب   بكتمممممممام مسمممممممقل علمممممممى 
ً
فممممممم  ا امتنممممممم  عممممممم  ا سمممممممت   أو كمممممممان  اوبممممممما

اوممممممممممذ تو يمممممممممم   مممممممممماهدي  عمممممممممم  امتنمممممممممما  ا سممممممممممت     ملفممممممممممه اوعنوا ممممممممممه المبمممممممممم ن دممممممممممي 

ا عتممممممممممم ا  علمممممممممممى القمممممممممممرار الخممممممممممماص بتو يممممممممممم  القمممممممممممزاء  وللممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي  ممممممممممم 

 )عمممممممممدا أيممممممممما  ال فمممممممممل الرسممممممممممية( مممممممممم  
ً
تمممممممممارير عليمممممممممه وممممممممم ل وم مممممممممة ع مممممممممر يومممممممممما

ي ب يقممممممممما  القمممممممممزاء عليمممممممممه  ويقمممممممممد  ا عتممممممممم ا  إلمممممممممى هي مممممممممة بمممممممممالقرار النهممممممممما  إب  مممممممممه

  ما جاء بنظا  ال مل ال  ودي.  ال مالية.ت وي  الخ فات 

ا خالفممممممممممة  ممممممممممم   قممممممممممةيجمممممممممم  أن ي ناسمممممممممم  القممممممممممزاء المو مممممممممم  علممممممممممى المممممممممممدير  .14

 المرتكبة. 

  ي تممممممممد بممممممممالقزاء ممممممممما لممممممممة يممممممممتة اعتممممممممماده ممممممممم   بممممممممل مجلمممممممم  الإدارت عممممممممدا  .15

 التن يه ال فر . 

إ ا كممممممممممممان الف ممممممممممممل الممممممممممممذي أرتكبممممممممممممه المممممممممممممدير ي مممممممممممم ل أ  مممممممممممم  ممممممممممممم  م الفممممممممممممة  .16

 فيكتفي بتو ي  ال قو ة الأ د م  ب ن ال قو ات المقررت لها. 

يجمممممممم   تابممممممممة ال رامممممممممات ال مممممممم  تو مممممممم  علممممممممى المممممممممدير التنفيممممممممذي دممممممممي  ممممممممقل  .17

ومممممممممماص ممممممممممم  بيممممممممممان أسمممممممممممه ومقممممممممممدار أجممممممممممره ومقممممممممممدار ال رامممممممممممة وسمممممممممم   تو ي همممممممممما 

 وتارير  لك. 



 

ء ارت ممممممممام المممممممممدير لف ممممممممل ممممممممم  ي ت مممممممم  م الفممممممممة تأدي يممممممممة ت ممممممممتوج  القممممممممزا  .18

 الأف ال الواردت بجدول القزاءات المرف .  

 تهدد ا خالفات ال   ت ته  القزاءات وفقا للقدول المرف .  .19

 الحادي ع ر/ مخاطر وإصابات العمل والخدمات الصحية والاجتماعية:  

 على القم ية توف   بد ة  منة ومهفزت على ال مل.  .1

يفبممممممممم  بهممممممممم  الممممممممممدير التنفيمممممممممذي دمممممممممي  مممممممممأن إلامممممممممابات ال ممممممممممل والإممممممممممرا   .2

  ا جتماعية.المنهية أ  ا  فر  الأوفار المهنية م   ظا  التأمينات 

 الثاني ع ر/ انتهاء ع د العمل:    

ينترممممممممممم  عقمممممممممممد ال ممممممممممممل دمممممممممممي أي مممممممممممم  الأ مممممممممممول المنصممممممممممموص علوهممممممممممما مممممممممممم   ظممممممممممما    .1

 ال مل ال  ودي.  

لممممممممى  إ ا كممممممممان ال قممممممممد   مممممممم  مهممممممممدد المممممممممدت جمممممممما  لأي ممممممممم  ورفيممممممممه إ همممممممماته بنمممممممماءً ع .2

سمممممم   م مممممممرو  يجمممممم  بيا مممممممه بموجمممممم  إ ممممممم ار يوجممممممه إلمممممممى الفممممممر  الآومممممممر  تابممممممة  بمممممممل  

 إ ا كممممممممممان أجممممممممممر المممممممممممدير التنفيممممممممممذي يممممممممممدف   
ً
الإ همممممممممماء بمممممممممممدت   تقممممممممممل عمممممممممم  ث ثمممممممممم ن يوممممممممممما

 بالن بة إلى    ه.  
ً
   و  يقل ع  وم ة ع ر يوما

ً
  هريا

 رممممممممم  ال قمممممممممد ل ممممممممم     ممممممممم  م مممممممممرو  كمممممممممان للفمممممممممر  المممممممممذي ألامممممممممابه ضمممممممممرر   .3
ُ
إ ا أ

مممممممممم  همممممممممذا الإ هممممممممماء ال ممممممممم  دمممممممممي ت ممممممممموي  تقمممممممممدره هي مممممممممة ت ممممممممموية الخ فمممممممممات ال ماليمممممممممة   

 يرا ى فيه ما ل قه م  أضرار مادية وأدبية  الة وا تمالية و رو  الإ هاء.  

يجوووووووير التوووووووذا  ُاصل موووووووبغ ر ُ ي   ووووووو   ووووووو   تلووووووو    مووووووو   ووووووو    .4
 شوووو ن  طل يإلوووو  ر  الوووو  راوووو  ُا توووو  نولقوووو   وووو   ووووب  ُاإل وووو   ن وووو  

ُ   ووووو   ط ووووو م  ماووووو   ل ووووويو  ُا   ووووو   طحكووووو م اقووووو م ُا تووووو  ن   ووووو  ُات
 ُا ت اي .  

مممممممممممممممما لممممممممممممممة تكممممممممممممممم     الصمممممممممممممم  ية   ينقضمممممممممممممم   عقممممممممممممممد ال ممممممممممممممممل بوفممممممممممممممات لاممممممممممممممما     .5

شخصمممممممدته  مممممممد روعيممممممم  دمممممممي إبمممممممرا  ال قمممممممد ولكنمممممممه ينترممممممم  بوفمممممممات الممممممممدير التنفيمممممممذي أو  

و لممممممممممك بموجمممممممممم   ممممممممممهادت وبيممممممممممة م تمممممممممممدت ممممممممممم  القهممممممممممات    عملممممممممممه بعقممممممممممزه عمممممممممم  أداء  

 الص ية ا خولة أو م  الفبد  ا خول الذي ي ينه لاا   الص  ية.   

  يجمممممممممممممممو  لصممممممممممممممما   الصممممممممممممممم  ية فسممممممممممممممم  ال قمممممممممممممممد دون م افمممممممممممممممأت أو إ ممممممممممممممم ار   .6

ممممممممممم   ظمممممممممما     (80)المممممممممممدير التنفيممممممممممذي أو ت وي ممممممممممه إ  دممممممممممي ال مممممممممما ت الممممممممممواردت بالمممممممممممادت  



 

التنفيممممممممممممممذي ل ممممممممممممممي يبممممممممممممممدي أسممممممممممممممبام    الفرلاممممممممممممممة للمممممممممممممممديرال مممممممممممممممل  ممممممممممممممريفة أن تتمممممممممممممماا  

 م ارضته للفس .  

مممممممممممم  ا تفا مممممممممممه    إ ممممممممممم ار  ممممممممممممل دون  التنفيمممممممممممذي أن يتممممممممممم   ال  يهممممممممممم  للممممممممممممدير .7

 ظمممممممممما     ( ممممممممممم 81)بهقو ممممممممممه النظاميممممممممممة كلهمممممممممما دممممممممممي أي ممممممممممم  ال مممممممممما ت الممممممممممواردت بالمممممممممممادت  

 ال مل.  

  التنفيممممممممممممذي ب مممممممممممم    يجممممممممممممو  لصمممممممممممما   الصمممممممممممم  ية إ همممممممممممماء ودمممممممممممممة المممممممممممممدير   .8

 بممممممل اسمممممم نفا ه المممممممدد ا  ممممممددت ل جمممممما ت المنصمممممموص علوهمممممما دممممممي  ظمممممما  ال مممممممل    المممممممر  

 وللمدير التنفيذي ال   دي أن يفل  ولال إجا ته ال نوية بالمرضية.  

ال كمممممممممممة علمممممممممممى المو ممممممممممم   هاويممممممممممما ب قو مممممممممممة عممممممممممم  جريممممممممممممة م لمممممممممممة بال مممممممممممر  أو   .9

 الأما ة.    

دممممممممممي مقممممممممممر ال مممممممممممل ويو مممممممممم  المرسممممممممممل إليممممممممممه    الإوفممممممممممار للمممممممممممديرأن يممممممممممتة ت مممممممممملية   .10

ب سممممممت مه ممممممم  توضمممممميا تممممممارير ا سممممممت   ودممممممي  الممممممة إمتنمممممما  المممممممدير عمممممم  ا سممممممت   ممممممم   

   يو   عليه اثنان م   م وه دي ال مل.  إثبات الوا  ة دي مه ر رس 

ي ممممممملة للممممممممدير عنمممممممد ا هممممممماء ودمتمممممممه  مممممممهادت مممممممم  وا ممممممم  ملممممممم  ودمتمممممممه مبدنممممممما   .11

 هممممممممممممما تمممممممممممممارير التها مممممممممممممه بال ممممممممممممممل وتمممممممممممممارير إ تهممممممممممممماء عملمممممممممممممه وم ممممممممممممم   الو يفمممممممممممممة والأجمممممممممممممر  

والإمتيمممممممما ات الممنو ممممممممة لممممممممه و لممممممممك دممممممممي مي مممممممماد أ صمممممممماه أسممممممممبو  ممممممممم  تممممممممارير ولبممممممممه لهمممممممما  

 )عمل  مو    هادت ودمة(.  

 الثالث ع ر/ مكا أة نهاية الخدمة:   

إ ا ا تهممممممممممم  ع  مممممممممممة ال ممممممممممممل وجممممممممممم  علمممممممممممى القم يمممممممممممة أن تمممممممممممدف  إلمممممممممممى للممممممممممممدير   .1

التنفيممممممذي م افممممممأت عمممممم  مممممممدت ودمتممممممه ته مممممم  علممممممى أسمممممما  أجممممممر  صمممممم   ممممممهر عمممممم   

كمممممل سمممممنة مممممم  ال مممممنوات الخمممممم  الأولمممممى  وأجمممممر  مممممهر عممممم  كمممممل سمممممنة مممممم  ال مممممنوات  

 ل  مممممممممممممام الم   التاليمممممممممممممة 
ً
افمممممممممممممأت  و  مممممممممممممته  الممممممممممممممدير  ويت مممممممممممممذ الأجمممممممممممممر الأو ممممممممممممم  أساسممممممممممممما

 التنفيذي م افأت ع  أجزاء ال نة بن بة ما   اه منها دي ال مل.  

إ ا كمممممممممممممممان ا تهممممممممممممممماء ع  ممممممممممممممممة ال ممممممممممممممممل ب ممممممممممممممم   اسممممممممممممممممتقالة الممممممممممممممممدير التنفيممممممممممممممممذي   .2

ي ممممممممته  دممممممممي هممممممممذه ال المممممممممة ثلمممممممم  الم افممممممممأت ب ممممممممد ودممممممممممة   تقممممممممل مممممممممد ها عمممممممم  سمممممممممنت ن  

متتممممممممممممممماليت ن  و  تزيمممممممممممممممد عممممممممممممممم  ومممممممممممممممم  سمممممممممممممممنوات  و  مممممممممممممممته  ثل وهممممممممممممممما إ ا  ادت ممممممممممممممممدت  

ودمتممممممه علممممممى وممممممم  سممممممنوات متتاليممممممة ولممممممة تبلمممممم  ع ممممممر سممممممنوات و  ممممممته  الم افممممممأت  

 كاملة إ ا بل   مدت ودمته ع ر سنوات فأ   .  



 

ي ممممممممته  المممممممممدير التنفيممممممممذي الم افممممممممأت كاملممممممممة دممممممممي  الممممممممة تر ممممممممه لل مممممممممل   يجممممممممة   .3

 لقوت  اهرت وارجه ع  إرادته.  

ره  التنفيمممممممممممذي وجممممممممممم  علمممممممممممى القم يمممممممممممة دفممممممممممم  أجممممممممممم  ودممممممممممممة الممممممممممممديرإ ا ا تهممممممممممم    .4

مممممممممممم  تمممممممممممارير ا تهممممممممممماء ال   مممممممممممة    –علمممممممممممى الأ  ممممممممممم     –وتصمممممممممممفية  قو مممممممممممه وممممممممممم ل أسمممممممممممبو   

وجمممممممممم  علممممممممممى    ال قممممممممممد الممممممممممذي أ رمممممممممم     التنفيممممممممممذي همممممممممموأممممممممممما إ ا كممممممممممان المممممممممممدير    ال قديممممممممممة 

القم يمممممممة تصمممممممفية  قو مممممممه كاملمممممممة وممممممم ل ممممممممدت   تزيمممممممد علمممممممى أسمممممممبوع ن  ولصممممممما    

الصممممممم  ية أن يه مممممممة أي ديممممممم  م مممممممته  لمممممممه ب ممممممم   ال ممممممممل مممممممم  المبمممممممال  الم مممممممتهقة  

 للمو  .  
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