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 مقدمة  

حدددددددددو   سدددددددددما الشدددددددددبابية بمركددددددددد  وادي عمدددددددددوديهددددددددددف لدددددددددذا الددددددددددليل إلدددددددددى تو يددددددددده مدددددددددوظفي الجمعيدددددددددة 

كيفيدددددددة التعامددددددددل مددددددددغ حدددددددالات الاشددددددددتباه بعمليددددددددات  سدددددددل الأمددددددددوا  وتمويددددددددل الإرلدددددددا   بمددددددددا يتوا دددددددد  

مددددددددددددغ نسددددددددددددام مكا حددددددددددددة  سددددددددددددل الأمددددددددددددوا  ولا حتدددددددددددده التنفيذيددددددددددددة ونسددددددددددددام  ددددددددددددرا م الإرلددددددددددددا  ولا حتدددددددددددده 

سددددددددتفيدين التنفيذيدددددددة. يحتددددددددوي الددددددددليل علددددددددى آليددددددددات د يقدددددددة ل ددددددددمان عدددددددددم تنبيددددددده المتبددددددددرعين أو الم

 أثناء تنفيذ لذه الإ راءات.

: التعريفات الأساسية  
ً
 أولا

عمليددددددددددة تحويددددددددددل الأمددددددددددوا  الماتسددددددددددبة ب ددددددددددر   يددددددددددر  انونيددددددددددة إلددددددددددى أمددددددددددوا   غسلللللللللل الأملللللللللوال: •

 تبدو مشروعة من خلا  استخدام وسا ل مثل التبرعات أو الأنش ة الخيرية.

تقددددددددددديم أي دعددددددددددم مددددددددددالي بشددددددددددكل مباشددددددددددر أو  يددددددددددر مباشددددددددددر ل ددددددددددخ  أو  تمويلللللللللل الإرهلللللللللاب: •

 منسمة تقوم بأعما  إرلابية تحت   اء التبرعات أو الأنش ة الإنسانية.

ا  المتبرع/المسلللللللللللتفيد الم لللللللللللتب  بللللللللللل : •
ً
ال ددددددددددددخ  الدددددددددددذي تثيددددددددددددر أنشددددددددددد ته أو تبرعاتدددددددددددده شددددددددددددكو 

 حو  ارتباطها بعمليات  سل الأموا  أو تمويل الإرلا .

: مراحل الإبلاغ عند الاشتباه   
ً
 ثانيا

 :  .   الاكت اف المبدئي1 

اقبلللللللللة الأب للللللللل ة والتبرعلللللللللات: - علددددددددددى مددددددددددوظفي الجمعيددددددددددة مرا بددددددددددة التبرعددددددددددات والأنشدددددددددد ة  مر

التدددددددغ تبددددددددو  يدددددددر معتدددددددادل أو  يدددددددر متوا قدددددددة مدددددددغ الألدددددددداف الخيريدددددددة  مثدددددددل التبرعدددددددات الابيدددددددرل 

  ير المبررل أو تحويلات مالية  ير متناسبة مغ وضغ المتبرع أو المستفيد.

اسددددددددددددددددتخدام الأنسمددددددددددددددددة الداخليددددددددددددددددة لتحليددددددددددددددددل التبرعددددددددددددددددات والأنشدددددددددددددددد ة  تحليلللللللللللللللل البيانلللللللللللللللات: -

ل ددددددددددمان اكتشدددددددددداف أي أنمددددددددددات  يددددددددددر طبيعيددددددددددة  ددددددددددد  شددددددددددير إلددددددددددى عمليددددددددددات  سددددددددددل أمددددددددددوا  أو 

 تمويل إرلا .

 .   التقييم الداخلي للاشتباه:  2 

يقددددددددوم الموظددددددددع المسددددددددؤو  بأمددددددددغ المعلومددددددددات حددددددددو  التبددددددددرع أو ال شددددددددات  جمللللللللا المعلومللللللللات: -

 لمتبرع أو المستفيد.المشتبه به دون إبلاغ ا

تقددددددددديم تقريددددددددر مفصددددددددل إلددددددددى مدددددددددير الامتثددددددددا  أو وحدددددددددل التحريددددددددات الماليددددددددة  التقيلللللللليم الأو للللللللي: -

 أوليًا للاشتباه ويحدد در ة المخاطر.
ً
 الداخلية للجمعية  يت من تحليلا

 .   اتخاذ القرار بالإبلاغ:  3 

يقددددددددددددوم موظددددددددددددع الاليدددددددددددد ام بمرا عددددددددددددة التقريددددددددددددر وتقيدددددددددددديم مددددددددددددد  خ ددددددددددددورل  مراجعلللللللللللة الإدار : -

 الوضغ  ويقرر ما إذا  ان يأب تقديم بلاغ إلى الجهات المختصة.



 

 بدددددددددددل الإبدددددددددددلاغ الخدددددددددددار ي  يدددددددددددتم الت سدددددددددددي  مدددددددددددغ وحددددددددددددل  التنسلللللللللليا مللللللللللا وحللللللللللد  التحريللللللللللات: -

 التحريات المالية داخل الجمعية ل مان د ة المعلومات وسريتها.

 .   الإبلاغ إ ى الجهات المختصة:   4 

م الدددددددبلاغ بشددددددددكل رسددددددد غ وسددددددددري إلدددددددى وحدددددددددل فددددددددي حدددددددا  تأكددددددددد الا  تقلللللللدغم اللللللللبلاغ: - قدددددددددس شدددددددتباه  يل

 التحريات المالية أو الجهات المختصة الأخر  و قًا للإ راءات المتبعة.

يت دددددددددددددمن الدددددددددددددبلاغ  ميددددددددددددغ التفاصددددددددددددديل المتعلقدددددددددددددة بدددددددددددددالتبرع أو ال شدددددددددددددات  محتويللللللللللللات الللللللللللللبلاغ: -

المشددددددددتبه بدددددددده  مثددددددددل اسددددددددم المتبددددددددرع أو المسددددددددتفيد  طبيعددددددددة ال شددددددددات  الوثددددددددا   الداعمددددددددة  وأي 

 معلومات أخر  ذات صلة.

: آليات عدم تنبي  المتبرع أو المستفيد      
ً
 ثالثا

 .   التعامل الحذر:  1 

يأدددددددددب علدددددددددى المدددددددددوظفين تأندددددددددب طدددددددددر  أسددددددددد لة مباشدددددددددرل  تجنللللللللا الاستفسللللللللارات الم للللللللبوهة: -

 أو  ير معتادل  د تثير شكوك المتبرع أو المستفيد حو  أنه  يد المرا بة.

ب تقددددددددديم أي نصددددددددا ه أو مشددددددددورل  ددددددددد يفهددددددددم م هددددددددا المتبددددددددرع أو تأندددددددد  علللللللدم تقللللللللدغم النصللللللللا  : -

 المستفيد أن نشاطه تحت المرا بة.

 .   الاستمرار في تقدغم الخدمة ب كل طبيعي:  2 

يأدددددددددددب علدددددددددددى المدددددددددددوظفين الاسدددددددددددتمرار فدددددددددددي معالجدددددددددددة طلبدددددددددددات المتبدددددددددددرع أو  اسللللللللللتمرار التعاملللللللللللل: -

المسدددددددتفيد بشدددددددكل طبيعدددددددي  مدددددددغ الحدددددددرق علدددددددى عددددددددم إظهدددددددار أي   يدددددددر فدددددددي التعامدددددددل  دددددددد يثيدددددددر 

 الشك.

الحفدددددددام علدددددددى نمددددددد  طبيعددددددددي مدددددددن التواصدددددددل مدددددددغ المتبدددددددرع أو المسددددددددتفيد  التواصلللللللل العلللللللاد : -

 دون إحداث أي   يير  ير مبرر في العلا ة.

 .   السرية في التعامل:  3 

التأكيددددددددد علددددددددى أن  ميددددددددغ إ ددددددددراءات البلا ددددددددات إلددددددددى الجهددددددددات المختصددددددددة تددددددددتم سللللللللرية الللللللللبلاغ:  -

 لذه الإ راءات محصورل  ق  على المعنيين بالأمر.بسرية تامة  ويأب أن تبقى 

تدددددددددأمين  ميدددددددددغ البياندددددددددات والمعلومدددددددددات المتعلقدددددددددة بدددددددددالمتبرع أو المسدددددددددتفيد  حماغللللللللة المعلومللللللللات: -

 المشتبه به لمنغ أي  سريب  ير مبرر  د يؤدي إلى كشع التحقيقات الجارية.

: المتابعة بعد الإبلاغ   
ً
 رابعا

 .   رصد مستمر:  1 

الاسددددددددددددتمرار فددددددددددددي مرا بددددددددددددة نشددددددددددددات المتبددددددددددددرع أو المسددددددددددددتفيد بعددددددددددددد الإبددددددددددددلاغ  متابعلللللللللللة الأب للللللللللل ة: -

 
ً
ل دددددددددددمان عددددددددددددم تادددددددددددرار الأنشددددددددددد ة المشدددددددددددبولة  والتأكدددددددددددد مدددددددددددن اسدددددددددددتمرارية التعامدددددددددددل و قدددددددددددا

 للمعايير القانونية.



 

مرا عددددددددددددددة النتددددددددددددددا ج التددددددددددددددغ تصددددددددددددددل مددددددددددددددن الجهددددددددددددددات المختصددددددددددددددة وتحددددددددددددددديث  تحليلللللللللللللل النتلللللللللللللا  : -

 ل.السجلات الداخلية بناءً على الت ورات الجديد

 .   التقارير الدورية:  2 

تقدددددددديم تقدددددددارير دوريدددددددة لدددددددلإدارل العليدددددددا فدددددددي الجمعيدددددددة حدددددددو  الحدددددددالات  رفللللللا التقلللللللارير لللللللل دار : -

 التغ تم الإبلاغ ع ها  والإ راءات التغ تم اتخاذلا.

إ دددددددددددراء مرا عدددددددددددة داخليدددددددددددة دوريدددددددددددة للتأكدددددددددددد مدددددددددددن أن  ميدددددددددددغ الإ دددددددددددراءات مراجعللللللللللة داخليللللللللللة:  -

 للدليل وللقوانين المعمو  بها.
ً
 تمت و قا

: الحماغة القانونية للموظفين       
ً
 خامسا

ي ددددددددمن الدددددددددليل تددددددددو ير الحمايددددددددة القانونيددددددددة للمددددددددوظفين الددددددددذين يبل ددددددددون  حماغلللللللة المبل لللللللين: -

عددددددددن حددددددددالات الاشددددددددتباه  بمددددددددا فددددددددي ذلددددددددك حمايددددددددة لويددددددددا هم وضددددددددمان عدددددددددم  عرضددددددددهم لأي نددددددددوع 

 من الانتقام.

وظفين عنددددددددددددددددددد الحا ددددددددددددددددددة تددددددددددددددددددو ير استشددددددددددددددددددارات  انونيددددددددددددددددددة للمدددددددددددددددددد  الاست لللللللللللللللللار  القانونيلللللللللللللللللة: -

 للإ راءات القانونية.
ً
 لمساعد هم في التعامل مغ حالات الاشتباه و قا

: التدريا والتوعية       
ً
 سادسا

 .   برام  تدريبية:  1 

تنسددددددددديم دورات تدريبيدددددددددة دوريدددددددددة للمدددددددددوظفين حدددددددددو  كيفيدددددددددة التعدددددددددرف علدددددددددى تللللللللدريا مسللللللللتمر:  -

 للإ دددددددددراءات القانونيدددددددددة 
ً
عمليدددددددددات  سدددددددددل الأمدددددددددوا  وتمويدددددددددل الإرلدددددددددا  والتعامدددددددددل معهدددددددددا و قدددددددددا

 المعمو  بها.

عقدددددددددددد ور  عمدددددددددددل تت دددددددددددمن سددددددددددد ناريولات عمليدددددددددددة  سددددددددددداعد المدددددددددددوظفين علدددددددددددى ورش عمللللللللللل:  -

  هم كيفية ت بي  الدليل في الموا ع الفعلية.

 .   التوعية بالمسؤوليات:  2 

توعيدددددددددددددة المدددددددددددددوظفين بمسدددددددددددددؤوليا هم الأخلا يدددددددددددددة والقانونيدددددددددددددة  يمدددددددددددددا توضللللللللللللي  المسللللللللللللؤوليات:  -

 غ عن الأنش ة المشبولة ودورلم في حماية الجمعية.يتعل  بالإبلا 

  دددددددجيغ المدددددددوظفين علدددددددى الإبدددددددلاغ عدددددددن أي نشدددددددات يثيدددددددر الشدددددددك دون التشللللللجيا علللللللى الإبلللللللاغ:  -

خدددددددددددوف مددددددددددددن العوا ددددددددددددب  مددددددددددددغ التأكيددددددددددددد علددددددددددددى ألميدددددددددددة دورلددددددددددددم فددددددددددددي الحفددددددددددددام علددددددددددددى سددددددددددددمعة 

 الجمعية.

: التحدغث الدور  للدليل       
ً
 سابعا

ا لأي   ييددددددددددددرات فددددددددددددي  مراجعلللللللللللة سلللللللللللنوية: - إ ددددددددددددراء مرا عددددددددددددة سددددددددددددنوية للددددددددددددليل لتحديثدددددددددددده و قددددددددددددً

 التشريعات أو بناءً على الحالات التغ تم التعامل معها.



 

التعدددددددددداون مددددددددددغ خبددددددددددراء  ددددددددددانونيين ومدددددددددداليين ل ددددددددددمان أن الدددددددددددليل يتما دددددددددد    إشلللللللللرا: الخبلللللللللراء: -

 مغ أحدث المت لبات والمعايير القانونية.

 

 اثامنا:  نموذج بلاغ سر  عن عملية م تب  به
  معلومات عن الجهة المبل ة

 الجهة المبل ة 
 الهاتع  المدينة  اسم الجهة 

   

 المبلغ 

 العنوان  الوظيفة  الاسم 
   

 ر م الاتصا   البريد الالايروني  المن قة 
   

 مضمون البلاغ 

 البريد الالايروني  الهاتع  المدينة  المن قة  اسم المشتبه به 
     

  الج سية   ر م الهوية 

  ) ( شيك  نوع العملية المشتبه بها 
 
 ) ( أخر   ) ( تحويل ) ( نقدا

:   يمة العملية المشتبه بها 
ً
 كتابة: ر ما

 ) (  ريمة أصلية  ) (  سل أموا   ) ( تمويل إرلا   تص يع الاشتباه 

 ر م الحسا  البنكي للمشتبه به ) إن و د(  اسم البنك )إن و د( 
  

 أسباب الاشتباه

- --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 سعاد  مدغر عام التحريات المالية / النيابة العامة

 السلام عليام ورحمة الله وبر اته

 تأدون أعلاه بلا نا عن عملية مالية مشتبه بها   آمل الاطلاع واتخاذ ما ترون

 الوظيفة    الاسم              الختم الرس غ 

 

 :اعتماد مألس الإدارل 
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